
ビジネス日本語とビジネスマナーをマスターしよう！

第1回：1月27日（土）

12:50 〜 14:20

国際教育センター101室

【ビジネスマナーの基本】

自己紹介、名刺交換など

第3回：2月3日（土）

10：20 〜 11:50

国際教育センター101室

【電話を受ける】

電話応対の基本

第4回：2月3日（土）

12:50 〜 14:20

国際教育センター101室

【電話をかける】

電話をかける時の基本マナー

第5回：2月3日（土）

14:40 〜 16:10

国際教育センター101室

【訪問・応接のマナー】

訪問・応接の基本マナー

098‐895‐8801
E-mail ： kossk@to.jim.u-ryukyu.ac.jp 

■問い合わせ・申込み先

琉球大学 国際教育課（担当：大城）

第2回：1月27日（土）

14:40 〜 16:10

国際教育センター101室

【敬語の基本】

敬語の使い方

※1月27日（土）→2コマ、2月3日（土）→3コマ、
全5回のセミナーです。

※参加費無料。参加希望者は事前申込みを
してください。


